	 «МАСКАНУР  ЯЛЫСЕ ИЛЕМ»

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОБРАЗОВАНИЙЫН

АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ
ПУНЧАЛ


	
	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МАСКАНУРСКОЕ

 СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 28 января 2014 г. № 10 
Об утверждении Положения об учетной политике для целей бухгалтерского учета на 2014 год и Положения об учетной политике для целей налогового учета на 2014 год  Администрации муниципального образования «Масканурское сельское поселение»

В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, 
ст.6 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п.8 ПБУ 1/2008 «Учетная политика организаций», утвержденные Приказом министерства Финансов Российской Федерации от 06.10.2008 №191н, и в целях формирования полной и достоверной информации о порядке учета хозяйственных операций в 2014 году Администрацией муниципального образования «Масканурское сельское поселение», обеспечения информацией внутренних и внешних пользователей, контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты в бюджет налогов, Администрация муниципального образования «Масканурское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить Положение об учетной политике для целей бухгалтерского учета на 2014 год Администрации МО «Масканурское сельское поселение» (Приложение № 1).

2.
Утвердить Положение об учетной политике для целей налогового учета на 2014 год Администрации МО «Масканурское сельское поселение» (Приложение № 2).

3.
Контроль за формированием и соблюдением положений учетной политики возложить на главного специалиста Администрации МО «Масканурское сельское поселение» Т.Е. Домрачеву.

4.
Настоящее постановление вступает в действие с 01 января 
2014 года.

5.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста Администрации МО «Масканурское сельское поселение» Т.Е. Домрачеву.

И.о.главы Администрации 

МО «Масканурское сельское поселение»                        Лоскутов В.А.
Приложение №1

к постановлению Администрации

МО «Масканурское сельское поселение»

от 28 января  2014 года № 10
Положение 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета на 2014 год

 Администрации муниципального образования 

«Масканурское сельское поселение»
1.
Организация бухгалтерского учета
1.
Установить организацию, форму и способы ведения бухгалтерского учета на основании действующих нормативных документов: 

-
Федерального Закона Российской Федерации от 06.12.2011 
№ 402-ФЗ «О бухгалтерском учете;

-
Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденного приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 29.07.1998 № 34н;

-
Положения по бухгалтерскому учету «Учетная политика организаций» (ПБУ 1/2008), утвержденного приказом Министерства Финансов а Российской Федерации от 06.10.2008 № 106н;

-
Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 15.12.2010 № 173н;

-
Бюджетным кодексом Российской Федерации.

-
Федеральный закон от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений». 

-
Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению"

2.
Установить, что бухгалтерский учет осуществляется в отделе финансирования и бухгалтерского учета Администрации муниципального образования «Масканурское сельское поселение» (далее - Администрация).

3.
Установить компьютерную технологию учетной информации, организовав ведение бухгалтерского учета в 2014 г. с использованием программного обеспечения «1С: Предприятие для бюджетных учреждений» 8 версии программного обеспечения.

4.
Деятельность отдела финансирования и бухгалтерского учета  Администрации регламентируется должностными инструкциями работников. 

5. Руководитель отдела финансирования и бухгалтерского учета Администрации несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевремен​ное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.

6. Требования руководителя отдела финансирования и бухгалтерского учета Администрации по документаль​ному оформлению хозяйственных операций и представ​лению необходимых документов и сведений считать обязательными для всех работников Администрации.

7. Утвердить рабочий план счетов бюджетного учета в соответствии с приказом Минфина России от 01.12.2010 №157 н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, Государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (зарегистрирован в Минюсте России 30.12.2010 г. №19452)

8. Во исполнение требований ст. 7 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» утвердить лиц, имеющих полномочия подписывать денеж​ные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства в пределах и на основании, определенных за​коном, согласно Приложению № 2 к настоящему Положению. В случае отсутствия указанных лиц право подписи возлагается на других работников распоряжениями Администрации.

9. Реализацию объема прав получателя средств на оплату принятых в установленном порядке обязательств за счет средств бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение», а также испол​нение смет расходов Администрации осуществлять в соответ​ствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

10. Присвоить журналам операций номера (Приложение № 3 к настоящему положению).

11. Правила документооборота Администрации и технология обработки учетной информации разрабатываются главным бухгалтером или работниками бухгалтерии под контролем главного бухгалтера. Указанные правила подлежат обязательному утверждению руководителем организации и оформляются дополнительными приложениями к учетной политике в течение отчетного года
(Приложение №4 к настоящему положению).

12. Ведение бухгалтерского учета в Администрации осуществлять с по​мощью учетных регистров в следующем порядке:

- первичные учетные документы по Приложению № 2 к Инструкции по бюджетному учету, утвержденной прика​зом Министерства финансов Российской Федерации от 15.12.2010 №173н (далее - Инструкция 
№ 173н), кроме ф. 0310003 «Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров», - в день составления (осуществ​ления операции);

- ф. 0310003 «Журнал регистрации приходных и рас​ходных кассовых ордеров», - ежедневно;

- инвентарная карточка учета основных средств – при принятии к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и проч.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начис​ленной амортизации;

- инвентарная карточка группового учета основных средств - при принятии к учету, по мере внесения изме​нений (данных о переоценке, модернизации, реконструк​ции и проч.) и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, 

- журналы операций, Главная книга - ежемесячно. 

- не указанные в расшифровке, но требуемые в учете регистры - по мере необходимости, если иное не уста​новлено Инструкцией № 173н.

13. Главный бухгалтер  назначается на должность и освобождается от должности руководителем организации.

Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю организации и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.

Главный бухгалтер обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением обязательств.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников организации.

Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

В случае разногласий между руководителем организации и главным бухгалтером по осуществлению отдельных хозяйственных операций документы по ним могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения руководителя организации, который несет всю полноту ответственности за последствия осуществления таких операций.

В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между руководителем и главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лицом, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета:

1) данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лицом, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению руководителя, который единолично несет ответственность за созданную в результате этого информацию;

2) объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лицом, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, в бухгалтерской (финансовой) отчетности на основании письменного распоряжения руководителя, который единолично несет ответственность за достоверность представления финансового положения экономического субъекта на отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных средств за отчетный период.

2. Номенклатура дел по финансово-хозяйственной

деятельности и сдача их в архив
1. Все   документы,   имеющие   отношение   к   финансово-хозяйственной   деятельности   Администрации,  формируются  в  дела с  учетом  сроков  хранения документов согласно номенклатуре дел бухгалтерии, являющейся  составной частью общей номенклатуры дел Администрации.                             

2. Ответственность  за организацию хранения дел и сдачу их в архив Администрации несет руководитель отдела финансирования и бухгалтерского учета Администрации.              
3. Учет основных средств

1. Организовать учет наличия и движения основных средств Администрации в разрезе их видов согласно Общероссийскому классификатору основных фондов, утвержденному постановлением Государственного комитета Российской Федерации по стандартизации, метрологии и сертификации от 26.12.1994 № 359. 

2. При организации учета руководствоваться ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденному приказом Минфина Российской Федерации от 30.03.2001  № 26н;  Методическими указаниями по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденными приказом Минфина Российской Федерации от 13.10.2003 № 91н.

3. Списание затрат стоимости нефинансовых активов, используемых в течение более 12 месяцев, производится постепенно по мере начисления амортизации с учетом стоимости объекта:

-  до 3000 руб. включительно на основные средства списывается на расходы;

-свыше 3000 руб. до 40 000 руб. на основные средства при выдаче в эксплуатацию начисляется амортизация 100 %;

- свыше 40 000 руб. на основные средства при принятии к бюджетному учету амортизация рассчитывается в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами.

4.Учет основных средств до 3000 рублей включительно в эксплуатации на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» ведется по фактической цене, по которой указанные основные средства были списаны со счета 0 101 00 000 «Основные средства». В случае получения безвозмездно от государственных (муниципальных) учреждений основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации основные средства отражаются в учете по цене, указанной во входящих документах. В случае проведения дооборудования основного средства стоимостью до 3000 рублей, учитываемого в рамках забалансового счета 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации»:

- если в результате дооборудования стоимость не превысит 3000 рублей, расходы на дооборудование списываются на текущие расходы учреждения, стоимость основного средства на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» увеличиваются;

 Если в результате дооборудования стоимость превысит 3000 рублей, основное средство списывается с забалансового счета 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» восстанавливается на счете 0 106 01 000 «вложения в основные средства», расходы на дооборудование также относятся на счет 0 106 01 000 «Вложения в основные средства», основное средство принимается к учету по сформированной фактической стоимости.

4. Амортизация основных средств
1. Стоимость основных средств погашать путем ежемесячного начисления амортизации по ним. В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизационных отчислений не приостанавливать, кроме случаев перевода его по решению главы администрации на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.
Основание: п. 23 ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденного Приказом Министерства Финансов  Российской Федерации  от 30.03.2001  № 26н. 
2. Начисление амортизации основных средств про​изводить линейным способом, исходя из первоначальной стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта в полных рублях в соответствии с Классифика​цией объектов основных средств, включаемых в аморти​зационные группы, утвержденной постановлением Пра​вительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 и письмом Министер​ства финансов России от 13.04.2005 № 02-14-10а/721. В течение отчетного года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.
Основание: п.24 ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденного Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 30.03.2001 г. № 26н.
3. Активы, в отношении которых выполняются условия, предъявляемые к объектам основных средств, но со стоимостью не более 20000 руб. учитывать в составе материально-производственных запасов.
Основание:п.5 ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденному Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 30.03.2001 №26н.
4. В целях обеспечения сохранности этих объектов в производстве или в процессе  эксплуатации организовать надлежащий контроль за их движением в аналитических регистрах бухгалтерского учета.
Основание: п.53 Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденных Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 13.10.2003 № 91н.
5. Начисление амортизационных отчислений по объекту основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета.
Начисление амортизационных отчислений по объекту основных средств прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета.
Изменение стоимости основных средств
1. В случае улучшения первоначально принятых нормативных показателей объекта основных средств в результате произведенной реконструкции или модернизации Администрацией пересматривается срок полезного использования по этому объекту.
Основание: п.20 ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденного Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 30.03.2001. № 26н.
2. Если по результатам достройки, дооборудования, реконструкции и модернизации объекта основных средств принимается решение об увеличении его первоначальной стоимости, то такие затраты увеличивают первоначальную стоимость объекта основных средств и списываются в дебет счета учета основных средств.
Основание: п.40 Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденных Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 13.10.2003 № 91н.
3. Переоценку основных средств, производить в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Основание: п.15 ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденного Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 30.03.2001  № 26н.
4. Стоимость объекта основных средств, который выбывает или не способен приносить организации экономические выгоды (доход) в будущем, подлежит списанию с бухгалтерского учета. Выбытие объекта основных средств имеет место в случае: продажи; прекращения использования вследствие морального или физического износа; ликвидации при аварии, стихийном бедствии и иной чрезвычайной ситуации; безвозмездной передачи учреждениям и организациям; выявления недостачи или порчи активов при их инвентаризации; частичной ликвидации при выполнении работ по реконструкции; в иных случаях.
Ремонт основных средств
1. Затраты на ремонт основных средств учитывать по фактически произведенным затратам.
Основание: п.69 Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденных Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 13.10.2003  № 91н.
5. Учет нематериальных активов
1. Обеспечить синтетический и аналитический учет нематериальных активов. Учет отдельных видов нематериальных активов вести на специальных субсчетах в соответствии с Рабочим планом счетов.

2. К нематериальным активам относить объекты  при выполнении следующих условий:

- Администрация имеет право на получение экономических выгод, которые данный объект способен приносить в будущем;

- возможность выделения или отделения объекта от других активов;

- срок использования объекта превышает 12 месяцев;

- первоначальная стоимость объекта может быть достоверно определена;

- отсутствие у объекта материально-вещественной формы.
Основание: п.3 ПБУ 14/2007,  утвержденного Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 27.12.2007  № 153н.
3. Нематериальные активы принимать к учету на основании надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого актива и исключительного права организации на результаты интеллектуальной деятельности.

4. При организации учета руководствоваться ПБУ 14/2007 «Учет нематериальных активов», утвержденного Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 27.12.2007 г. № 153н.

5. При принятии нематериального актива к учету определять срок его полезного использования. Сроком полезного использования считать выраженный в месяцах период, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив. Установить срок полезного использования не​материальных активов при отсутствии документов - на двадцать лет (но не более срока деятельности администрации).
Основание: п.25 ПБУ 14/2007,  утвержденного Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 27.12.2007  № 153н. 

6. Установить линейный способ начисления амортизации. Начисление амортизации нематериальных ак​тивов производить в полных рублях (либо в рублях и ко​пейках - выбрать) в соответствии со сроками полезного использования.

7. Обеспечить раздельный учет нематериальных активов, амортизация по которым начисляется и не начисляется – учитывать такие активы на различных субсчетах.
Основание: п.п. 55-57 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности, утвержденного Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 29.07.1998 № 34н.
6. Учет материально-производственных запасов
1. Организовать надлежащий учет и оценку материально-производственных запасов. При организации учета руководствоваться ПБУ 5/01 «Учет материально-производственных запасов», утвержденным Приказом Минфина Российской Федерации от 09.06.2001  № 44н, а также «Методическими указаниями по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов», утвержденными Приказом Минфина Российской Федерации от 28.12.2001 № 119н.

2. Приобретенные материалы принимать к учету по фактической себестоимости. К материальным запасам относятся: предметы, используемые в деятельности администрации в течение периода, не превы​шающего 12 месяцев, независимо от их стоимости; пред​меты, используемые в деятельности администрации в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относя​щиеся к основным средствам в соответствии с класси​фикацией ОКОФ.
Основание: п.80 Методических указаний по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов, утвержденных Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 28.12.2001 № 119н.
3. Списание материальных запасов производить по средней фактической стоимости. Списание ГСМ по путевым листам производить согласно базовым нормам, указанным в технической документации транспортного средства. Данная норма увеличивается на следующие поправочные коэффициенты установленные нормами расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденным Минтрансом России от 29.04.1997.

- при работе в зимнее время – 10 %. Переход на зимнюю норму расхода осуществляется 1 ноября, на летнюю - 1 апреля.

- для автомобилей, находящихся в эксплуатации более 8 лет – 5%.
Основание: п.16 ПБУ 5/01«Учет материально-производственных запасов», утвержденное Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 09.06.2001  № 44н. 
Учету в рамках забалансового счета 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» подлежат крупные, не типизированные по марке автотранспорта съемные узлы и детали:

-автошины;

-колесные диски;

-аккумуляторы.

Забалансовый счет 09 «запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» отражает текущую актуальную комплектность автотранспортного средства. Аналитический учет по этому счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц. Поступление на счет 09 «запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» отражается:

- при установке (передаче материально-ответственному лицу) соответствующих узлов, деталей, оборудования после списания с балансового счета 0 105 36 000 «прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

- при выявлении излишков по результатам инвентаризации;

При безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09 «запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных».

Внутреннее перемещение по счету 09 «запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» отражается:

- при передаче на другой автомобиль;

- при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 «запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» отражается:

- при списании автомобиля по установленным основаниям;

- при установке новых узлов взамен не пригодных эксплуатации.

Зимние/летние автошины учитываются в рамках забалансового счета 09 «запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» с момента передачи в эксплуатацию и списания со счета 0 105 36 000 «прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения», независимо от того, какой из комплектов (зимний или летний) установлен на автомобиль в текущий момент времени.

При поступлении автотранспортного средства в учреждение (в рамках сделки купли-продажи или безвозмездно) производится инвентаризация узлов и деталей, подлежащих учету в рамках счета 09 «запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных». Выявленные запасные части подлежат отражению в рамках указанного счета по ценам на основании настоящей учетной политики.

 При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, указанных передающей стороной как учитываемые в рамках счета 09 «запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных», но в соответствии с настоящей учетной политикой не подлежащих учету на указанном счета, оприходование таких запчастей на счет 09 «запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» не производится.

Учет запасных частей, установленных на автотранспорт, на забалансовом счете 09 «запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической цене, по которой указанные запасные части были списаны со счета 0 105 36 000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения». Запасные части, подлежащие учету в рамках счета 09 «запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» в соответствии с настоящей учетной политикой, выявленные излишки в результате инвентаризации, а также полученные безвозмездно от организаций (кроме государственных (муниципальных))или физических лиц, принимаются к учету по рыночной цене, определенной в порядке установления рыночной цены бывших в употреблении материальных запасов. В случае получения автотранспортного средства безвозмездно от государственных (муниципальных) учреждений с указанным перечнем запасных частей в составе забалансового счета 09 «запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» с указание цен запасные части отражаются в учете по указанному забалансовому счету по цене, указанной во входящих документах.

Автомобильные шины списываются в случае недопустимости их дальнейшего использования в соответствии с действующими нормативами эксплуатации автотранспорта. В случае необходимости в соответствии с действующими нормативами эксплуатации автотранспорта при замене одной вышедшей из строя автошины производится также замена другой автошины на той же оси или всех остальных автошин. При этом исправные, но бывшие в употреблении автошины приходуются на баланс на счет 0 105 36 000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения» по рыночной цене, определенной в установленном порядке.

7. Кассовая дисциплина

1. Оформлять движение денежных средств по кассе унифицированными формами первичной документации по учету кассовых операций, утвержденными постановлением Государственного комитета статистики России от 18.08.1998 № 88: 

- КО-1 «Приходный кассовый ордер»

- КО-2 «Расходный кассовый ордер»

-КО-3 «Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов»

- КО-4 «Кассовая книга».

Кассовая книга может оформляться с применением технических средств, предназначенных для обработки информации: персональных компьютеров и программы «1С: Предприятие для бюджетных учреждений»  8 версии программного обеспечения.. Ведется единая Кассовая книга по наличным денежным средствам и по денежным документам со сквозной нумерацией листов. Операции с денежными документами отражаются на отдельных листах Кассовой книги. Кассовая книга сшивается (помесячно/ поквартально/ за год). Кассовые отчеты (страницы кассовой книги) формируются только за рабочие дни, когда есть остаток денежных средств в кассе или движение.

8. Учет операций с денежными документами
В составе денежных документов учитываются документы фиксированного номинала, служащие для оплаты услуг, работ, материальных ценностей:

- почтовые марки, маркированные конверты, маркированные открытки, маркированные почтовые карточки – документы для оплаты услуг почтовой связи;

- железнодорожные билеты, авиабилеты, междугородние автобусные билеты, билеты на речные и морские суда – документы для оплаты транспортных услуг;

 - проездные билеты для проезда в общественном транспорте – документы для оплаты транспортных услуг;

- магнитные, электронные карточки фиксированного номинала для оплаты проезда в общественном транспорте – документы для оплаты транспортных услуг;

- карты оплаты сотовой связи, Интернета, IP-телефонии – документы для оплаты услуг связи;

- талоны на ГСМ, номинал которых зафиксирован в рублях, - документы оплаты ГСМ;

- оплаченные путевки в санатории, дома отдыха.

Хранение денежных документов в учреждении допускается:

- в кассе учреждения в порядке, аналогичном хранению наличных денежных средств;

- у подотчетных лиц хранение денежных документов, полученных под отчет, в количествах, превышающих дневную потребность, допускается только в несгораемых металлических шкафах, которые по окончании рабочего дня закрываются ключем. 

К денежным документам не относятся:

- конверты и открытки без марок (учитываются в составе прочих материальных запасов);

- бланки трудовых книжек и вкладышей к трудовым книжкам (учитываются в составе бланков строгой отчетности);

- пополняемые топливные заправочные карты.

9. Учет расчетов с подотчетными лицами

1. Установить размер выдачи денежных средств подотчет на хозяйственные расходы согласно утвержденных норм и правил.

2. Выдачу наличных денежных средств на хозяйственные нужды производить на основании заявления подотчетного лица. В заявлении указываются конкретные цели и сроки расходования денежных средств. В случае если в документах о выдаче денежных средств под отчет не указан предельный срок расходования, денежные средства или денежные документы должны быть израсходованы подотчетным лицом в день получения. Работник бухгалтерии делает на заявлении о выдаче денег под отчет отметку об отсутствии задолженности за сотрудником, о ранее выданных суммах денежных средств. Расходы производятся после получения денежных средств. Сотрудник обязан отчитаться о расходовании денежных средств / денежных документов:

- в течение 20 рабочих дней – при выдаче денежных средств на приобретение ГСМ;

 - в течение 5 рабочих дней – при выдаче денежных средств на приобретение иных материальных ценностей, работ, услуг;

- в течение 3 рабочих дней – при выдаче денежных средств на командировочные расходы;

 При направлении работников администрации в служебные командировки возмещать расходы, связанные со служебными командировками на территории РФ в со​ответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 02.10.2002 № 729.

Работнику, направленному в однодневную команди​ровку (однодневная командировка - поездка в другую мест​ность, при которой работник должен отправиться в поез​дку и вернуться из нее в течение текущих суток), согласно статьям 167, 168 Трудового Кодекса Российской Федерации, оплачивать:

· средний заработок за день командировки;

· расходы по проезду;

-суточные (надбавки взамен суточных) при одноднев​ной командировке не выплачивать 
Основание: п. 2, 7, 15 Инструкции от 07.04.1988 № 62 «О служебных командировках в пределах СССР».
Если срок, на который выданы денежные средства под отчет (кроме денежных средств на командировочные расходы), переходит через месяц, не позднее последнего рабочего дня месяца сотрудник обязан отчитаться о суммах расходов, произведенных по состоянию на последний рабочий день месяца.

Денежные средства под отчет могут выдаваться путем перечисления денежных средств на банковские счета работников с использованием дебетовых индивидуальных (и (или) по «зарплатному проекту») пластиковых карт. В случае перечисления денежных средств под отчет с использование дебетовых (и (или) по «зарплатному проекту») пластиковых карт сотрудник должен представить заявление с указанием реквизитов перечисления денежных средств под отчет и должен в письменном виде уведомлен (под роспись) о суммах, назначении и сроках расходования перечисленных денежных средств.

10. Порядок осуществления закупок товаров (работ, услуг)

1. Определить порядок осуществления закупок това​ров (работ, услуг) на сумму свыше 100 тыс. руб. исключительно по  муниципальным контрактам в соответствии с п. 2 ст.72 Бюджетного Кодекса Российской Федерации.
2. В соответствии с Фе​деральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Установить максимальную сумму денежных средств, которую Администрация может использовать, не применяя размеще​ние заказа на основе конкурсных торгов, аукционов и не используя котировки. Эта сумма равна предельному раз​меру расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юриди​ческими лицами по одной сделке, который составляет 100 тыс. руб.
11. Расходы на оплату труда

1. Расходы на оплату труда производить в соответствии со ст. 255 НК РФ. Данные по расходам на оплату труда должны совпадать с данными бухгалтерского учета. Основанием для начисления оплаты труда служат трудовой договор, табель учета рабочего времени, изме​нения и дополнения к трудовому договору и положе​ние по оплате труда.

 12. Проведение инвентаризации имущества и финансовых

обязательств, осуществление внутрихозяйственного контроля
1. В  целях  обеспечения  достоверности  данных бюджетного учета  и  отчетности  инвентаризация  имущества и финансовых обязательств проводится 1 раз в год до 31 декабря 2014 г. 

 2. Инвентаризации подлежит все имущество организации независимо от его местонахождения и все виды финансовых обязательств.

3. Инвентаризацию проводит комиссия, утвержденная распоряжением Администрации.                                        
4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии представляются последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств.
5. Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «______» (дата)».

6. Сведения о фактическом наличии имущества и реальности учтенных финансовых обязательств записываются в инвентаризационные описи или акты инвентаризации в двух экземплярах.

7. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально ответственных лиц.

9. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом.

10. Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. 

11. При проверке фактического наличия имущества в случае смены материально ответственных лиц принявший имущество расписывается в описи в получении, а сдавший - в сдаче этого имущества.

12. Для оформления инвентаризации необходимо применять формы первичной учетной документации по инвентаризации имущества и финансовых обязательств. 
13. Утвердить план мероприятий по сохранности денежных средств и материальных ценностей Администрации  на 2014 год (Приложение 
№ 5 к настоящему Положению).

14. Утвердить комиссию по списанию пришедшего в негод​ность оборудования, хозяйственного инвентаря и другого имущества; по приемке-передаче материальных ценностей в связи с покупкой, продажей, безвозмез​дной передачей; по списанию материалов; по списанию бланков строгой от​четности; по списанию хозяйственных и строительных материалов; по проверке показаний спидометров автотранспорта (Приложение № 6 к настоящему Положению).

13. Бухгалтерская отчетность
1. Порядок и срок сдачи бухгалтерской  отчетности Администрацией осуществляются   в  соответствии  с  Приказом Минфина Российской Федерации от  28.12.2010 № 191н «Об  утверждении   Инструкции  о  порядке составления  и  представления  годовой,  квартальной  и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».  Бухгалтерская  отчетность  (за  исключением сводной)   составляется   на  основе   данных   Главной книги. До составления бухгалтерской отчетности производится сверка оборотов и  остатков по аналитическим регистрам учета с оборотами и остатками по счетам бюджетного учета.                 

2. Показатели  годовой  бухгалтерской  отчетности  должны быть подтверждены  данными  инвентаризации  имущества  и   финансовых обязательств.                                           

3. Ответственность за составление и своевременное представление предоставляемой бухгалтерской  отчетности возлагается на руководителя отдела финансирования и бухгалтерского учета Администрации.       

14. Исчисление налогов и сборов
1. Исчисление налогов и сборов в Администрации осуществляется руководителем отдела финансирования и бухгалтерского учета Администрации в соответствии с Налоговым кодексом Российской  Федерации и иными  нормативными  правовыми  актами о налогах и сборах.                            
15. Заключение
1. При  осуществлении Администрацией операций, порядок отражения  которых в бухгалтерском  учете в настоящее время не предусмотрен  настоящим Положением об учетной политике, оформляется  дополнение к настоящему Положению, утверждаемое постановлением  Администрации.     

2. Принятая Администрацией учетная политика подлежит оформлению соответствующей организационно-распорядительной документацией Администрации.

Приложение №2

к Положению об учетной политике 

для целей бухгалтерского учета на  2014 год

 Администрации МО «Масканурское сельское поселение»

Лица, имеющие полномочия подписывать денеж​ные и расчетные

 документы, визировать финансовые обязательства в пределах

 и на основании, определенных за​коном

	Право подписи
	Должность

	1. Первая подпись
	-Глава Администрации МО «Масканурское сельское поселение»;

-Первый заместитель Главы Администрации МО «Масканурское сельское поселение» (по согласованию с Главой Администрации; руководителем Финансового отдела и главным бухгалтером Администрации)

	2. Вторая подпись
	- руководитель отдела финансирования и бухгалтерского учета Администрации МО «Масканурское сельское поселение»;

-главный специалист отдела финансирования и бухгалтерского учета Администрации МО «Масканурское сельское поселение»;




Приложение №3

к Положению об учетной политике 

для целей бухгалтерского учета на  2014 год

 Администрации МО «Масканурское сельское поселение»

Журналы операций

	№ журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал по прочим операциям

	90
	Журнал операций по санкционированию расходов бюджета


Приложение №4

к Положению об учетной политике 

для целей бухгалтерского учета на  2014 год

 Администрации МО «Масканурское сельское поселение»

ГРАФИК

документооборота бухгалтерии
Администрации муниципального образования 

«Масканурское сельское поселение»

на 2014 год
	№№
	Наименование документов
	Срок  предоставления
	Ответственный за выполнение

	1.
	Выписка из распоряжений
	За    5    дней    до    срока начисления зарплаты
	Главный специалист

	а)
	О назначении и перемещении
	За    5    дней    до    срока начисления зарплаты
	Главный специалист

	б)
	О    предоставлении    отпусков   
	За 5 дней до начала отпуска
	Главный специалист

	в)
	Об увольнении
	За 3 дня до дня увольнения
	Главный специалист

	2.
	Больничные листы
	За    5    дней    до    срока начисления зарплаты
	Главный специалист

	3.
	Табель учета рабочего времени
	За  3 дня до начисления зарплаты
	Главный специалист

	4.
	Заявление на получение авансов на хозяйственные, командировочные и другие нужды 
	За   1  день  до  получения денежных средств
	Материально- ответственные и другие лица

	5.
	Накладные, счета, акты, документы на    получение         материальных ценностей от поставщиков
	За 3 дня до момента оплаты
	Материально- ответственное лицо

	6.
	Путевые листы автотранспорта
	На следующий день после поездки по путевому листу
	Водитель автотранспорта

	7.
	Возврат остатков неиспользованных авансов
	В день    сдачи авансового отчета
	Подотчетные лица

	8.
	Акты списания основных средств и материалов
	По    мере    списания    не позднее    3-5     дней    до окончания месяца
	Постоянно действующие комиссии и ответственные лица


Приложение №5

к Положению об учетной политике 

для целей бухгалтерского учета на  2014 год

 Администрации МО «Масканурское сельское поселение»,
ПЛАН

мероприятий по сохранности денежных средств

 и материальных ценностей Администрации муниципального 

образования «Масканурское сельское поселение» на 2014 год
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственный

	Исполнять и осуществлять контроль за сохранностью денежных средств и материальных ценностей в Администрации
	Постоянно
	Г лавный бухгалтер,

Ведущий специалист

	Повысить меры по вопросу целевого и правильного назначения сметных данных в Администрации
	Постоянно
	Глава Администрации и главный  бухгалтер

	Строгое соблюдение Положения о ведении кассовых операций
	Постоянно
	Главный бухгалтер 

Ведущий специалист

	Своевременное проведение расчетов с предприятиями, организациями, учреждениями и отдельными лицами
	Согласно утвержденной сметы расходов
	Главный бухгалтер

	 Проведение инвентаризации 
	Согласно распоряжения
	Комиссия

	Определить в соответствии с действующим законодательством меры ответственности должностных лиц за правильностью приемки, хранения материалов. Заключение договоров о полной материальной ответственности с материально-ответственными лицами
	Постоянно
	Глава Администрации и главный  бухгалтер

	Строгий контроль за своевременным принятием мер по возмещению ущерба, причиненного имуществу Администрации
	Постоянно
	Глава Администрации и главный  бухгалтер


Приложение №6

к Положению об учетной политике 

для целей бухгалтерского учета на  2014 год

 Администрации МО «Масканурское сельское поселение»

Состав комиссии по списанию пришедшего в негод​ность оборудования, хозяйственного инвентаря и другого имущества; по приемке-передаче материальных ценностей в связи с покупкой, продажей, безвозмез​дной передачей; по списанию материалов; по списанию бланков строгой отчетности; по списанию хозяйственных и строительных материалов; по проверке показаний спидометров автотранспорта:
	
	-  И.о.  главы Администрации муниципального образования «Масканурское сельское поселение», председатель комиссии                       Лоскутов В.А.

	
	Члены комиссии:

	
	-  главный специалист Администрации муниципального образования «Масканурское сельское поселение»;                                              Домрачева Т.Е.

	
	                  Главный специалист Администрации муниципального образования «Масканурское сельское поселение»;                                             Зуева В.И.

	
	-  ведущий  специалист Администрации муниципального образования «Масканурское сельское поселение»;                                         Смирнова Л.И.

	
	- ведущий  специалист  Администрации муниципального образования  «Масканурское сельское поселение».                                           Мамаева  Е.А.          


Приложение №2

к постановлению Администрации

 МО «Масканурское сельское поселение»

от 28 января  2014 года № 10
Положение 

Об учетной политике для целей налогового учета на  2014 год

  Администрации муниципального образования

 «Масканурское сельское поселение»
1. Общие положения
1. Установить организацию, форму и способы ведения налогового учета на основании действующих нормативных документов: 

-  Налоговый кодекс Российской Федерации. 

2. Установить, что налоговый учет осуществляется и налоговая отчетность формируется  в отделе финансирования и бухгалтерского учета Администрации, возглавляемой руководителем отдела Администрации.

3.Установить компьютерную технологию учетной информации, организовав ведение налогового учета в 2014 г. с использованием программного обеспечения «Налогоплательщик ЮЛ».

4. Регистры налогового учета и технология обработки учетной информации разрабатываются и в случае необходимости пересматриваются и дополняются главным бухгалтером или работниками бухгалтерии под контролем главного бухгалтера; указанные правила подлежат обязательному утверждению Главой Администрации и оформляются дополнительными приложениями к учетной политике в течение отчетного года.

2. Формы первичных документов и способы

 ведения бухгалтерского учета
1. Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам, утвержденным Госкомстатом Российской Федерации.

2. Должностными лицами, имеющими право подписи первичных документов, являются Глава Администрации и руководитель отдела финансирования и бухгалтерского учета Администрации. В случае отсутствия указанных лиц право подписи возлагается на других работников распоряжениями Администрации.

3. Налог на добавленную стоимость
1. Порядок исчисления и уплаты налога на добавленную стоимость  производить в соответствии с гл.21  ч.2 НК РФ.

4. Налог на прибыль организаций
1. Порядок исчисления и уплаты налога на прибыль организаций  производить в соответствии с гл.25  ч.2 НК РФ.

5. Налог на имущество организаций
1. Налог на имущество исчислять исходя из остаточной стоимости основных средств, сформированной в соответствии с правилами бухгалтерского учета. Порядок исчисления и уплаты налога на имущество производить в соответствии с гл.30  ч.2 НК РФ.

Учет амортизируемого имущества
1. Признавать амортизируемым имуществом имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40000 руб. 

2. Имущество стоимостью менее 40000 руб. учитывать в числе материальных расходов и списывать на затраты в порядке предусмотренном для косвенных расходов (единовременно).
Основание: п.3. ст. 254, п.2 ст.318 Налогового кодекса Российской Федерации.
3. Если по результатам модернизации стоимость имущества превысит 40000 руб. и срок полезного использования будет выше 12 месяцев, то такое имущество признавать амортизируемым, определять по нему срок полезного использования, норму амортизации и размер амортизационных отчислений. Стоимость объекта, признанную в составе материальных расходов на момент ввода объекта в эксплуатацию, не восстанавливать. Начисление амортизации производить только на величину модернизации.

4. Утвердить для целей налогообложения прибыли линейный метод начисления амортизации.
Основание: п.1 ст.259 Налогового кодекса Российской Федерации.
5. При приобретении имущества бывшего в эксплуатации определять норму амортизации по этому имуществу исчислять исходя из срока полезного использования, уменьшенного на количество месяцев эксплуатации этого объекта предыдущими собственниками.
Основание:п.12 ст. 259 Налогового кодекса Российской Федерации.
Оценка имущества
1. При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов использовать метод оценки по средней стоимости.
Основание: п.8 ст.255 Налогового кодекса Российской Федерации.

6. Транспортный налог
1. Порядок исчисления и уплаты транспортного налога  производить в соответствии с гл.28  ч.2 НК РФ.

7. Земельный налог

1. Порядок исчисления и уплаты земельного налога  производить в соответствии с гл.31  ч.2 НК РФ.

8. Налог на доходы физических лиц

1. Порядок исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц  производить в соответствии с гл.23  ч.2 НК РФ.

9. Заключение
1. Проводить обязательные ежегодные сверки расчетов с налоговым органом.

2. При  осуществлении Администрацией операций, порядок отражения  которых в налоговом  учете в настоящее время не предусмотрен  настоящим Положением, оформляется  дополнение к настоящему Положению, утверждаемое постановлением Администрации.     

3. Принятая Администрацией учетная политика подлежит оформлению соответствующей организационно-распорядительной документацией Администрации.

